
「森のようちえん活動報告」の追加・編集方法

①ワードプレスにログインする

➁左側メニューの「投稿」をクリックする。

③「新規投稿を追加」をクリックする。
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④投稿記事のタイトルを入力する。
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④ タイトル設定

⑤ 画像の追加
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⑧ アイキャッチ画像の設定

⑨ カテゴリーの設定

⑩ 最終確認（プレビュー）

⑪ ページの公開

編集画面に移動

【更新履歴】

2025.07.11 ➈ー２を追加。タグで年度を付ける手順。



⑤ー１ 画像を入れたい場合

「＋」から「画像」をクリックする。

⑤ー２ 「アップロード」をクリックし、

PCの画像をアップロードする。

※補足：小窓に「画像」が無

い場合、画面左上の「＋」か

ら探してください。

追加された！



⑥ー１ 文章を入力したい場合

編集画面の下の方をクリックすると文章入力の枠が出るので、

そこへ文章を入力する。（最初から出ている場合もあります）

⑥ー２ 矢印アイコンで文章の配置場所を決定する。

※押すと上下に移動します。

補足：文字の色を変えるなど、文字装飾したい場合はこのバーのア

イコンを色々と試してみて下さい。（例：文字の色変え）



⑦ー２ 右上の「…」から「埋め込み」を

選び、コードをコピーする。

⑦ー１ Instagramを貼り付けたい場合

インスタから貼り付けたい投稿を選択する。



⑦ー３ コードを投稿に埋め込むため、

左上の「+」から「カスタムHTML」を選択する。

⑦ー４ Instagramでコピーしたコードを貼り付ける。

こんな風に見えます。



⑧ー１ アイキャッチ画像を設定する。

この画像のことです。

選んだら設定する。

編集画面右のエリアが表示されて

いなければここをクリック

⑧ー２ アップロード済みの画像を使う場合は

メディアライブラリから選択し、

未アップならファイルをアップロードする。



⑨ー１ どの園に表示するかをカテゴリーで設定する。

「お知らせ」は外し、森のようちえんから選択。

例：小石川の場合

⑩編集内容を確認する。右上のパソコンマークから「新しいタブでプレ

ビュー」を押すと、ブラウザで実際のページが確認できます。

⑨ー２ 年度をタグで設定する。

４ケタの数字を入れると候補が出るので、選択する。



以上です！お疲れさまでした。

⑪最後に右上の「公開」ボタンをクリック。

キャンセルか公開するかを聞かれるので、再度「公開」を押すとホー

ムページに反映されます。


